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+1+ Introduzione alla soluzione

L]

Nell'ambito del Protocollo “Intesa per la legalita” & stato realizzato un sistema informatico per rendere piu
efficiente e rapida l'attivita di controllo dell’esecuzione dei contratti pubblici con la finalita di mettere in campo
azioni e strumenti per contrastare attivamente le infiltrazioni nella realizzazione delle opere pubbliche.

UL'intervento si configura come un’opportunita per portare i processi di gestione della fase esecutiva degli appalti
e dei contesti correlati ad una fase di maggiore efficienza per le stazioni appaltanti e per gli Operatori
Economici, minimizzando I'impatto e migliorando i tempi di gestione delle attivita.

UL'elemento centrale del contesto in cui il sistema opera e |'affidamento da parte di una stazione appaltante
dell'esecuzione di un lavoro, ovvero la realizzazione di un'opera pubblica.
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Introduzione alla soluzione

Il sistema e un ambiente di lavoro in cui tutti gli attori collaborano.

Le stazioni appaltanti gestiscono le operazioni di gara, affidano e mettono a disposizione le informazioni relative a:
» |l contratto principale

» Le imprese aggiudicatarie

» |l cantiere

» Invito utenti imprese

Gli operatori economici partecipano alle gare inviando le risposte nei termini previsti dai documenti che regolamentano la specifica partecipazione e se
aggiudicatari della realizzazione di un’opera sono chiamati ad inserire e modificare le informazioni relative a

» l'elenco delle persone dipendenti/maestranze, dei mezzi e delle attrezzature che utilizzeranno nel cantiere

» i contratti di subappalto

» i contratti per I'approvvigionamento di beni o servizi strumentali alla realizzazione dell’'opera stessa in ragione delle indicazioni contenute nei documenti di gara.
» isettimanali di cantiere

Gli operatori GIA/DIA e Prefettura visualizzano i dati delle gare e gestiscono le attivita di competenza:

» la visibilita e gestione dei dati & segregata per ambito territoriale di competenza (Intera regione, o singola provincia)
» Elenco sempre aggiornato e sempre disponibile delle gare che soddisfano i criteri previsti da Protocollo

» Presa in carico delle gare

» Gestione degli accessi e delle rilevazioni
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Attivazione account e sistema di accesso

1. Mail di invito all’utilizzo dell’applicazione

Il primo passo per accedere alla soluzione é registrarsi in seguito alla Aprire I'allegato postacert.eml
ricezione di un invito via mail:

POSTA CERTIFICATA: Attivazione Utenza - X

I . ,
+4 Regione Calabria
POSTA CERTIFICATA: Attivazione Utenza |

“ NP o o0

Gentile utente,

con guesta mail sei invitato ad iscriverti al Portale DIA.

Per registrarti vai al seguente indirizzo:

@ 2allegati » Vista Scarica Salva in Drive g
Vai al portale e completa |a registrazione
M io di ifi Se questo non dovesse funzionare, copialo ed incollalo sul browser.Ricorda di completare
essaggio di pOSta certificata la procedura entro le 14:31 del giorno 28-10-2024.

Cordialmente,

Il giorno 22/10/2024 alle ore 18:46:15 (+0200) il messaggio Il servizio GIGA

indirizzato a:

IEE——— T P TS T e e e Bl

La casella di posta non & monitorata e non riceveresti risposta.

Il messaggic originale & incluso in allegato.
Identificativo messaggio: opec210312.20241022184615.241210.578.1.53@pec.aruba.it

Cliccare sul link riportato e procedere con la
registrazione
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Attivazione account e sistema di accesso

2. Registrazione

Compilare il form per registrarsi al portale

Registrazione Utente

Nome * Cognome *
Codice Fiscale * Genere *
Sconosciuto v
Data di nascita * Luogo di nascita *
giormo/mese/anno &=
E-mail di contatto * Numero Telefono Cellulare *
Contesto

Stazioni Appaltanti

SALVA
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Attivazione account e sistema di accesso

3. Validazione

In seqguito alla compilazione del form 'amministratore che ha inviato l'invito dovra procedere con la «Validazione» della registrazione.
L'azione scaturisce una nuova mail:

+:+ Regione Calabria

Gentile utente,
la tua registrazione sul sistema Portale DIA & stata approvata.
Per accedere al sito clicca sul link sottostante:

Accedi a Portale DIA.

A

Cliccare sul link per accedere al portale

Cordialmente,
Il servizio GIGA

Cuesta mail & stata generata automaticamente dal portale GIGA. Non rispondere direttamente a guesta mail.

La casella di posta non & monitorata € non riceveresti risposta.
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Attivazione account e sistema di accesso

4. Accesso al sistema

Il link porta alla pagina di login al sistema

Calabria LOGIN

ACCEDI

Cittadino
Accedi con le credenziali SPID b
Accedi con le credenziali CIE A\
Accedi con le credenziali eIDAS b2

Regione Calabria
Calabria Login - Sistema di autenticazione SPID, CIE ed elDAS di Regione Calabria

PROGETTO A CURA DEL SETTORE AGENDA DIGITALE E COORDI
AVALERE SU POR CALABRIA FESR_FSE 2014 2020 ASSE 2 AZION
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Gestione inviti e utenti

(solo Amministratore di Stazione Appaltante)
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G eSti 0 n e i nViti e u te n ti (solo Amministratore di Stazione Appaltante)

4. Invito utente

Dal menu di sinistra selezionare la voce inviti. Poi nella parte centrale selezionare il tasto NUOVO INVITO in alto a destra

Q. Gare in Carico

| Inviti

Azioni | Email

B4 Notifiche

\@3 Amministrazione

S+ Inviti

& Utenti

Nuovo Invito x

Per permettere I'accesso a GIGA CTRL - Back Office & necessario
invitare I'utente tramite e-mail. Lutente invitato ricevera una mail
con le istruzioni da seguire per completare il processo di
registrazione

Inserire I'email dell'utente da invitare *

Contesto *

Stazioni Appaltanti v

"= insiel
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y©

Y  Contesto

Inserire l'indirizzo
dell'utente da invitare
e selezionare il tasto
invia

Esito

v

Rifiutato

Datalnvito ¥

Nessun record

Inviato da Y DataScadenza ¥ @ Esito Y

+:+ Regione Calabria

Gentile utente,

di recente hai invitato
per accedere al sistema Portale DIA.

che ha appena completato la registrazione richiesta

Per visualizzare e approvare la sua richiesta clicca sul link sottostante:

Wai alla richiesta di registrazione

Cordialmente,
Il servizio GIGA

Questa mail & stata generata automaticamente dal pertale GIGA. Non rispondere direttamente a questa mail.

La casella di posta non & monitorata e non riCeveresti risposta.

NUOVO INVITO

Quando l'utente
completa la
registrazione viene
inviata malil
all'invitante per la
validazione
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G est i O n e i n‘,iti e u te n ti (solo Amministratore di Stazione Appaltante)

4. Conferma Registrazione

Quando l'utente invitato completa la registrazione bisogna confermare la stessa dall’elenco inviti

Inviti

Esito  Tutti

Azioni | Email Y  Contesto Y Datalnvito ¥ % Inviato da Y DataScadenza ¥  Esito

In attesa di approvazione

~

Azioni
Valido
Conferma
Valido
CE— - [
"m insiel ,‘
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G est i O n e i n‘,iti e u te n ti (solo Amministratore di Stazione Appaltante)

4. Conferma Registrazione

Per confermare verificare i dati riportati, scegliere il ruolo e cliccare su PROSEGUI

Conferma x

@ Accetta Utente
Nome * Cognome *

Codice Fiscale * Genere *

4

Data di nascita * Luogo di nascita *

Ll

E-mail di contatto * Numero Telefono *

mauro.rudez@insiel.it

Ruolo * Contesto

Stazioni Appaltanti *

Per rifiutare selezionare il

radio button , indicare il \iumum
motiVO de| riﬁuto e Motivazione del rifiuto *
cliccare su PROSEGUI
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Caricamento dati - Inserimento nuova gara

1. Selezionare il tasto «Crea Gara»

Gare in Carico

Gare in carico /

Gare in carico [ CREA GARA ]

Mostra archiviate
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Caricamento dati - Inserimento nuova gara

2. Compilare form Nuova Gara

Tutti i campi sono obbligatori:

- Stazione appaltante Nuova Gara
Viene valorizzato con la SA di
appartenenza. In caso di piu SA si Stazione Appaltante Codice Oggetto
puo scegliere da menu a tendina. COMUNE DI GUARDAVALLE .

« Codice

« Oggetto Tipologia Responsabile Email responsabile

* Tipologia - L 1

scelta a tendina
» Responsabile e Email Ambiti Territoriali aG Outcome
Precompilati con utenza che fa

. o . Aggiudicata v
login possono essere modificati
b Amblto terrltorlale Importo aggiudicazione Data aggiudicazione
Scelta per provincia 72 /10/2024 &
« CIG

sequenza di 10 caratteri

alfanumerici
- Stato gara

Sempre aggiudicato
« Importo aggiudicazione
+ Data Aggiudicazione
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Caricamento dati - Card di gara

1. Selezione GARA di riferimento

Dall’elenco Gare in carico selezionare la gara di interesse e dal menu azione di sinistra(3 puntini) scegliere accedi

Q. Garein Carico

B4 Notifiche

88 Amministrazione

S Inviti

& Utenti

cinquant'anni di impegno quotidiano
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Gare in carico

Azioni

Azioni

Accedi

Archivia

Stazione Appaltante Y
COMUME DI AFRICO
COMUME DI GUARDAVA...
COMUME DI AMANTEA

COMUNE DI GUARDAVA...

Codice Y

1111

Oggetto Y
RETE SOCIALE DELLA LO...
Costruzione Grattacielo

INTERVENTO DI RISTRU...

REALIZZAZIONE IMPIAN...

CREA GARA

Mostra archiviate

Mo

Importo aggiudicazio... ¥  Responsabile

I}

165791.75
50000000 Prova 1
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Caricamento dati - Card di gara

2. Import dati gara
Dalla card Dati Gara selezionare il bottone IMPORTA DATI DI GARA per scaricare il template

Costruzione Grattacielo - AO141EFBD9S
Gare in Carico / CIG AD141EFBDS

Dati Gara ESPORTA REPORT H ARCHIVIA H IMPORTA DATI GARA v

Allegati [ ALLEGA ] v

I - L. _ 21"

Importa dati gara /

Per poter importare i dati & necessario il seguente Template versione 1.0.2
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Caricamento dati - Card di gara

3. Inserimento informazioni nel template

Come Stazione Appaltante dovranno essere compilati, secondo le indicazioni del foglio Legenda, i seguenti fogli:

Salvataggio automatico (@ ) = Import_GIGA-FVG_Template(14).x (@ Nessuna etichetta » Salvato in questo PC ™ Donaggio Andrea § ) £

File Home Inserisci Layout di pagina Formule Dati Revisione Visualizza Automate Guida Nitro PDF Pro | {1 Commenti | | ¥ Condividi v|

E{j M Calibri L1 A AT = EE%Z’/'V EE’ Testa - ﬁ @ @ &H Inserisci ~ >~ %? p @

- ¥ Elimina ~ =~

Incolla G C & Iy A = = = = = = - Q «0 .00 Formattazione Formatta come  Stili Ordinae Trovae Riservatezza Add-ins
R v v = = = ez 3= - i - oo | € 3 e — . . i
S - - - . = % 0 =0 ondizionale ~ tabella ~ cella ~ f= Formato 6) filtra ~ seleziona ~ >
Appunti ] Carattere ] Allineamento ] Mumeri ] Stili Celle Modifica Riservatezza | Componen. | -
A2 S I ~

Identificativo Contratte  Tipo Contratto Ambito Contratto Numero Contratto Oggetto Contratto Procedura Affidamento  Importo (€)

3 | Sommario | Legenda Contratti Fatture | Cantieri | Imprese | Dati Bancari | Utenti | Pe ... (B [4] | [¥]
Pronto i Accessibilita: verifica H M -+ 100%

« Contratti: Inserire le informazioni relative al contratto principale (obbligatorio)

« Cantieri: Inserire le informazioni del/i cantiere/i (in caso di gara per Lavori)

» Imprese: Inserire i dati dell'impresa aggiudicataria (obbligatorio)

» Utenti: Inserire informazioni dell’'utenze dell’'operatore economico da abilitare al sistema (ove
richiesto/previsto)
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Caricamento dati - Card di gara

4. Caricamento file

Scegliere il tasto SFOGLIA e selezionare il file xIsx appena compilato. Poi verificare la correttezza dei dati con il tasto CONVALIDA ed infine selezionare
INVIA.

Importa dati gara Importa dati gara

Per poter importare i dati & necessario il seguente Template versione 1.0.2

Per poter importare i dati & necessario il seguente Template versione 1.0.2

Seleziona il file da importare 1 Seleziona il file cha importare

/ SA Import_GIGA-FVG_Template _con utente.xlsx X
| | «—

T In caso di errore in fase di convalida | " :
R il sistema rigenera automaticamente | coee.

—— il file xIsx scaricabile dove vengono | B e s

riportati gli errori per I'eventuale —

e correzione O |5

Cantieri: 1 Imprese: 1

Non & passibile procedere con il caricamento perch@ sono presenti diversi errori nei seguent settori:

Contratti: 1

INVIA
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Caricamento dati - Card di gara

5. Verificaimport

Completato il caricamento possiamo andare a verificare nelle singole card la presenza dei dati inseriti

Contratti

Azioni Numero Y Oggetto Y  Identificativo Y Tipo Y  Ambito Y

5001 Costruzione Grattacielo CONTR-PRI-24-9 Principale Lavori
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