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REGIONE CALABRIA

REGIONE CALABRIA
Dipartimento Lavoro
Centro per I’Impiego di LAMEZIA TERME

Rif.: 1129/2024

OFFERTA DI LAVORO

AZIENDA NEL SETTORE DELLE ENERGIE RINNOVABILI

RICERCA
‘ rirﬁi';';‘t’o N.2 ADDETTE/I ALLA SEGRETERIA
Le risorse selezionate si occuperanno: di supportare le attivita di segreteria,
organizzando gli appuntamenti, le trasferte di lavoro ed interfacciandosi con
- S I’ Amministratore Delegato; di attivare ed eseguire le procedure burocratiche
" — Attivita . . . L . .
. — necessarie al funzionamento dei processi; di predisporre la documentazione

svolgendo compiti di gestione del personale e di supporto operativo necessari alle
attivita dei Cantieri/Impianti, etc.

g Requisiti

Indispensabili:
- Diploma di Scuola Secondaria di Il °grado (Diploma di maturita);

- Buona conoscenza del Pacchetto MS-Office;
- Buona conoscenza della Lingua Inglese;
- Patente di guida B, Automunita/o.

Preferibili:
- etacompresatrai 18 ed i 50 anni;
- Laurea in ambito Economico/Linguistico;
- conoscenza del software di fatturazione “Fatture in Cloud ”;
- conoscenza della Lingua Spagnola;
- precedente esperienza professionale nella mansione oggetto della ricerca.

m Sede lavoro

Lamezia Terme (CZ2)

- - Tipo di
— contratto

Tempo determinato (3 mesi) con possibilita di proroga

@J Candidatura

Inviare la propria candidatura accedendo al portale Lavoro per Te Calabria, con
le proprie credenziali SPID/CIE  tramite il seguente link:
https://lavoroperte.politicheattivecalabria.it/MyCas/login

oppure in alternativa,
inviare il proprio Curriculum vitae aggiornato, debitamente sottoscritto,
completo di autorizzazione al trattamento dei dati personali ai sensi della
normativa vigente (non in Formato MS Word) al seguente indirizzo e-mail:
ido.cpilameziaterme@regione.calabria.it_specificando nell’oggetto della e-mail
“Candidatura Rif. 1129/2024: Addette/i segreteria .

[ 4 ° ® Modalita di
() selezione

Le candidature che rispondono ai requisiti richiesti verranno valutate dall’ Azienda
che contattera i candidati selezionati per un colloquio.

Termini

L’offerta scade il 17/09/2024
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0968/349807

2

ido.cpilameziaterme@regione.calabria.it



mailto:ido.cpilameziaterme@regione.calabria.it

