
 

 

Presentazione Istanze per 
INIZIATIVE DI PROMOZIONE TURISTICA SOSTENIBILE 2024 - COMUNICAZIONE EVENTO 
 
La presentazione dell’istanza per la comunicazione degli eventi deve essere presentata tramite la 
piattaforma regionale raggiungibile tramite il link https://documentale.regione.calabria.it/portale. 
 

 
 
Dopo aver cliccato su “Accedi ai servizi del Portale” è necessario effettuare l’accesso con SPID del legale 
rappresentante del Comune (o di un suo delegato). 
 
 

 
 
 

https://documentale.regione.calabria.it/portale


 

 

 
 
 

Una volta effettuato l’accesso, cliccare su “Vai ai Servizi" in corrispondenza della categoria “Istanze 

promozione turistica sostenibile”.  

 

 

Cliccare, quindi su “Accedi al Servizio” in corrispondenza della sezione per cui si vuole presentare l’istanza: 

 

 
 
 
Dalla schermata che si aprirà, in cui viene riportato il contenuto dell’Avviso pubblico, iniziare la 
compilazione della domanda cliccando su “Nuova Domanda” o “Nuova domanda per Delega” (se l’utente è 
stato delegato per la presentazione dell’istanza), oppure riprendere una domanda salvata 
precedentemente in bozza cliccando su “Riprendi la tua domanda”. 



 

 

 
 
 
 

 
 
L’elenco delle domande salvate in bozza dall’utente o già inviate è consultabile tramite le apposite funzioni 
“Le mie domande” o “Elenco Domande per delega”. 
 

 
 
 

• NUOVA DOMANDA 
 
Nella prima sezione “Anagrafica” saranno riportati i dati dell’utente che ha effettuato l’accesso sul portale 
tramite SPID. 
 
 
 

 



 

 

 
 
Cliccare su “Avanti” in basso a destra per proseguire nella sezione “Domanda”. 
 
Nella sottosezione “Domanda Ammessa” sarà possibile selezionare la domanda presentata 
precedentemente per cui si vuole comunicare un evento. 
 
Sarà altresì visualizzato un prospetto con i dati della domanda ammessa, l’importo richiesto, il 
cofinanziamento inserito e l’importo complessivo del progetto.  
 

 
 
Nella sottosezione “Contributo concesso” sarà visualizzato un prospetto con le premialità effettivamente 
riconosciute (che dovranno essere realizzate e successivamente rendicontate) e l’importo totale del 
finanziamento concesso. 

 
 



 

 

Nella sottosezione “Dettaglio Evento” dovranno essere inseriti i seguenti dati: 
- Data inizio evento 
- Data fine evento 
- Indirizzo dell’evento 
- Titolo 
- Descrizione (max 2000 caratteri) 

 
Bisogna inoltre indicare tra quelli proposti l’ambito dell’evento. 
 

 
Nella sezione “Siti web e/o pagine social su cui verrà pubblicizzato l’evento” inserire  il link del sito web o 
pagine social su cui verrà pubblicizzata l’iniziativa. 
 

 
 
 
Nella sezione “Pubblicazione su Calabria Straordinaria” inserire il link qualora l’evento sia già stato 
pubblicato sul sito calabriastraordinaria.it oppure richiedere la pubblicazione sul sito Calabria Straordinaria 
(in questo caso inserire i contatti da pubblicare). 
 



 

 

 
 
 

 
 
 
Cliccare quindi “Avanti” per proseguire nella sezione “Allegati” dove si potranno inserire i seguenti allegati: 

- Foto evocativa dell’evento (obbligatorio) 
- Locandina contenente il brand Calabria Straordinaria e la dicitura “con il contributo della Regione 

Calabria” (obbligatorio) 
- Altro materiale in formato zip (facoltativo) 
- Delega firmata digitalmente (obbligatoria se si presenta istanza per delega) 

 
 
 
 



 

 

 
Dopo aver inserito gli allegati cliccare su “Avanti” per proseguire nella sezione “Conferma Registrazione”. 
** 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


