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Avviso di preselezione ai sensi della L. 68/99

Avviso di preselezione per la presentazione di candidature da parte di soggetti appartenenti alle categorie protette di cui all’art.18
(orfani) della Legge 12 marzo 1999 n°68, per il profilo di SEGRETARIO/A da avviare presso la societa TECHFEM SPA

Societa richiedente: TECHFEM SPA

Settore di Attivita: Servizi di progettazione di Ingegneria

Profilo professionale: SEGRETARIO/A

Mansioni: Accogliere e dare il benvenuto ai visitatori, gestire la corrispondenza in entrata ed in uscita, comprese telefonate, email e
posta. Pianificare e coordinare appuntamenti e riunioni. Mantenere ed aggiomare archivi e database ecc...

Unita richieste: 1

Condizioni contrattuali: Tempo determinato (8 mesi)

Orario di lavoroe: Part Time (21 h settimanali)

Sede di lavoro: Lamezia Terme — SS 180 Bivio Aeroporto, 2

CCNL: Metalmeccanica - Industria

Requisiti partecipazione: possono candidarsi alla preselezione le persone, appartenenti alle categorie di cui all’art. 18 della Legge
n°68/99, iscritti negli elenchi del Collocamento Mirato di Catanzaro in possesso dei seguenti requisiti:

- titolo di studio diploma scuola superiore

- buona conoscenza strumenti informatici del pacchetto Microsoft Office

- eta 19/65 anni

- preferibile buona conoscenza lingua inglese

Caratteristiche del lavoro:

- richiesta frequente deambulazione

- prevista movimentazione di carichi di risme di carta peso massimo 3 Kg
- necessita di buone capacita relazionali

Destinatari:

Possono presentare domanda di partecipazione gli iscritti nelle liste del Collocamento Mirato dell’ambito provinciale di Catanzaro
appartenenti alle categorie protette di cui all’art.18 della Legge n.68/99: orfani e vedove per causa di lavoro, di guerra o di servizio; i
coniugi e i figli dei grandi invalidi per causa di guerra, di servizio e di lavoro; i profughi; le vittime del terrorismo e della criminalita
organizzata e le vittime del dovere.

Presentazione della domanda

La domanda di partecipazione, unitamente al curriculum vitae, copia di un documento di riconoscimento in corso di validita e
l'informativa dei dati personali, devono essere trasmessi al Servizio Collocamento Mirato di Catanzaro all’indirizzo pec:
collocamentomirato.cz@pec.regione.calabria.it o

email: collocamentomirato.cz(@regione.calabria.it dal 26/07/2024 al 08/08/2024.

Non saranno considerate valide le domande presentate prima o dopo tale termine.
Il curriculum vitae deve contenere I’esplicita autorizzazione al trattamento dei dati personali ai sensi dell’art.13 Dlgs 196 del 30
giugno 2003 e dell’art. 13 GDPR (Regolamento UE 201 6/679).

Preselezione
1l Servizio Collocamento Mirato segnalera all’azienda richiedente i candidati in possesso dei requisiti di partecipazione previsti. Resta in
capo all’azienda la scelta dei candidati da contattare € assumere

Informativa e tutela privacy

Il presente avviso & reperibile sul sito web istituzionale www.regione.calabria.it/website/organizzazione/dipartimento?

I dati personali raccolti in relazione al presente avviso saranno trattati nel rispetto di quanto disposto dal D.Lgs. 196/2003 e ss.mm. ii.
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