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Scheda di Figura Professionale 

Denominazione Figura Operatore per l'organizzazione del processo di lavorazione grafica, di 
elaborazione di un prodotto grafico e di produzione e allestimento 
degli stampati (17.002) 

Esempi di possibili denominazioni 
ricorrenti nel mondo del lavoro 

Grafico 

Settori di riferimento Stampa ed editoria 

Ambito di attività Produzione di beni e servizi 

Livello di complessità Gruppo-livello A 

Descrizione Opera nel processo di produzione grafica applicando e utilizzando 
metodologie di base e strumenti per intervenire a livello esecutivo 
con limitata autonomia e responsabilità nell'ambito della produzione 
e dell'allestimento di stampati. Svolge attività relative alla 
realizzazione di un prodotto grafico e alla produzione dei file per la 
pubblicazione su supporto cartaceo. Utilizza software professionali 
per il trattamento delle immagini e per l'impaginazione degli 
stampati. Realizza un prodotto in stampa semplice utilizzando 
macchine per la stampa e strumenti per la finitura 

 

Tipologia rapporti di lavoro Generalmente opera come lavoratore dipendente ma può essere 
inquadrato anche come lavoratore autonomo 

Collocazione contrattuale Se lavoratore dipendente si applica il Contratto Collettivo Nazionale 
Lavoro per i dipendenti delle aziende grafiche ed affini e delle 
aziende editoriali anche multimediali. L'inquadramento dei lavoratori 
nei livelli retributivi avviene sulla base delle declaratorie e dei profili 
professionali 

Collocazione organizzativa Ha un ruolo esecutivo nel processo di produzione grafica. Opera con 
autonomia e responsabilità limitate a ciò che prevedono le procedure 
e le metodiche della sua operatività 

Opportunità sul mercato del lavoro Trova impiego prevalentemente in imprese (industriali ed artigianali) 
del settore grafico, tipografico e fotografico. Ha opportunità 
lavorative anche in aziende specializzate nella produzione di software 
e in agenzie e laboratori pubblicitari 

Percorsi formativi Si richiede un percorso formativo per l'acquisizione di competenze 
tecniche per l'utilizzo di macchine e utensili e l'applicazione di 
metodologie di base e per la conoscenza di informazioni che gli 
consentono di svolgere attività relative alla realizzazione del prodotto 
grafico e alla produzione e allestimento degli stampati 

 



 

ISCO 1988 734 - PRINTING AND RELATED TRADES WORKERS - 7345 - 
Bookbinders and related workers 
734 - PRINTING AND RELATED TRADES WORKERS - 7341 - 
Compositors, typesetters and related workers 
825 - PRINTING-, BINDING- AND PAPER-PRODUCTS MACHINE 
OPERATORS - 8251 - Printing-machine operators 

ISTAT Professioni (CP 2011) 6.3.4.1.0 - Operatori delle attività poligrafiche di pre-stampa 
6.3.4.5.0 - Rilegatori e rifinitori post stampa 

ATECO 2007 18.11.00 - Stampa di giornali 
18.12.00 - Altra stampa 
18.13.00 - Lavorazioni preliminari alla stampa e ai media 
18.14.00 - Legatoria e servizi connessi 
74.10.29 - Altre attività dei disegnatori grafici 

 

Repertorio nazionale delle figure per i 
percorsi IFTS 

 

Repertorio nazionale delle figure per i 
percorsi IeFP 

Operatore grafico- indirizzo stampa e allestimento 

Fonti documentarie Repertorio Regionale delle Figure Professionali della Regione Toscana 

 

Denominazione AdA Elaborazione di un prodotto grafico 

Descrizione della performance Elaborare un prodotto grafico sulla base delle istruzioni ricevute e 
della documentazione del progetto, tenendo conto delle diverse 
tipologie di supporto di pubblicazione, nonché della disciplina 
normativa afferente l'accessibilità e l'usabilità dei documenti 

UC 1817 

Capacità-abilità Applicare caratteristiche di accessibilità alla struttura progettuale dei 
modelli, dei documenti e delle immagini 

 Applicare concetti e risolvere problemi matematici e geometrici per 
l'impostazione del prodotto grafico 

 Applicare tecniche di collazione di bozze 

 Applicare tecniche di consultazione banche dati di materiali per la 
grafica 

 Applicare tecniche di impaginazione degli stampati 

 Gestire una LAN nei parametri essenziali 

 Utilizzare correttamente gli strumenti informatici e i principali 
applicativi multimediali 

 Utilizzare software per l'impaginazione e l'elaborazione grafica 

 Utilizzare strumenti manuali e software per realizzare schizzi e bozze 

Conoscenze Criteri di suddivisione dello spazio 



 Elementi di base di matematica per la definizione di griglie grafiche e 
la segnatura dei fogli 

 Elementi di base sulla struttura di documenti e prodotti multimediali 
accessibili 

 Funzionamento degli strumenti informatici per il trattamento e 
l'elaborazione di immagini, video e grafici e la loro pubblicazione su 
supporti multimediali 

 Nozioni di copyright e norme su licenze d'uso 

 Progettazione grafica: schizzo, bozzetto, modellino quotato, menabò 

 Regole di composizione e impaginazione 

 Software di impaginazione e per l'elaborazione di immagini 

 

Denominazione AdA Elaborazioni di file grafici 

Descrizione della performance Produrre i file grafici in formato adatto alla pubblicazione su diversi 
supporti, tenendo conto degli obblighi normativi di pubblicazione 

UC 1818 

Capacità-abilità Applicare metodi di controllo degli standard qualitativi su supporto 

 Applicare metodologie e tecniche per il contrasto colore 

 Utilizzare tecniche di adattamento e trasferimento del prodotto al 
supporto 

 Verificare l'impatto grafico-comunicativo, nonché l'usabilità del 
prodotto 

Conoscenze Formati dei file per la grafica 

 Supporti di pubblicazione e archiviazione 

 Tecniche di elaborazione di formati adatti all'ipovisione 

 Tecniche di pubblicazione 

 Tipologia e classificazione degli stampati 

 

Denominazione AdA Pianificazione e organizzazione del processo di lavorazione grafica 

Descrizione della performance Pianificare le fasi del lavoro assegnato, predisponendo gli spazi di 
lavoro, preparando gli strumenti e verificando i macchinari al fine di 
realizzare un progetto grafico 

UC 1816 

Capacità-abilità Adottare modalità e comportamenti per la manutenzione ordinaria di 
strumenti, attrezzature e macchinari 

 Adottare procedure di monitoraggio e verifica della conformità delle 
lavorazioni a supporto del miglioramento continuo degli standard di 
risultato 

 Applicare modalità di pianificazione e organizzazione del lavoro in 
relazione alle peculiarità delle attività e dell'ambiente lavorativo e nel 
rispetto delle norme di sicurezza, igiene e salvaguardia ambientale 
specifiche di settore 



 Applicare procedure e tecniche di approntamento degli strumenti, 
delle macchine e delle attrezzature utilizzate 

 Applicare tecniche di igiene, pulizia e riordino degli spazi di lavoro 

 Applicare tecniche di monitoraggio e verificare l'impostazione e il 
funzionamento degli strumenti e delle attrezzature 

 Individuare materiali, strumenti e attrezzature per le diverse fasi di 
attività sulla base delle indicazioni di appoggio 

 Utilizzare le indicazioni di appoggio e le istruzioni per predisporre le 
diverse fasi di attività 

 Utilizzare metodiche per individuare eventuali anomalie di 
funzionamento 

Conoscenze Normative di sicurezza, igiene, salvaguardia ambientale di settore 

 Periferiche di input/output 

 Principali terminologie tecniche di settore anche in lingua 
comunitaria 

 Procedure e tecniche di monitoraggio e di individuazione e 
valutazione del malfunzionamento 

 Processi e cicli di lavoro della lavorazione grafica 

 Sistemi e forme di stampa e loro caratteristiche 

 Tecniche di pianificazione e comunicazione organizzativa 

 Tecnologia e formati dei supporti digitali 

 Tipologie di strumenti, attrezzature, macchinari e materiali per il 
processo di lavorazione grafica e loro caratteristiche di 
funzionamento e manutenzione 

 

Denominazione AdA Produzione e allestimento di stampati 

Descrizione della performance Realizzare un prodotto stampa semplice, completo di cucitura e rifilo, 
utilizzando macchine per la stampa e strumenti per la finitura 

UC 1819 

Capacità-abilità Applicare metodologie e procedure per la formatura delle prove di 
stampa 

 Applicare tecniche di cucitura e rifilo degli stampati 

 Applicare tecniche di stampa 

 Riconoscere e distinguere il supporto sul quale effettuare le 
operazioni di taglio e piegatura 

 Utilizzare gli strumenti per il taglio, la misurazione dimensionale e il 
controllo dello spessore del prodotto da allestire 

Conoscenze Elementi di densitometria e spettrofotometria applicata agli stampati 

 Principali lavorazioni e tecniche di finitura del semilavorato grafico: 
taglio, piegatura, cucitura, rifilo etc. 

 Principali macchine e matrici da stampa 

 Trattamento dei colori e degli inchiostri e modalità di essiccazione 


